
電子契約事務フロー図（測量等業務）
【米子市】

【事業者】

契約締結権限者の確認・承認

落札業者決定

電子契約を希望する 電子契約を希望しない

従来通り、紙の契
約書で締結

契約案作成
「電子契約利用申出書」を電子メールにて提出す
る。
※提出先メールアドレス
 nyusatsu-denshi@city.yonago.lg.jp
※落札日から3日以内（土日祝日を除く）に提出す
ること

契約案決裁

電子契約システム（クラウドサイン）

【契約担当者】
契約書アップロード

【所属長】
契約書の確認・承認

【事業者】
担当者の確認・承認（省略可）

契約締結

契約締結のメール受信

契約書及び合意締結証明書のダウンロード

※注意 
 以下の書類は契約締結後に提出すること（電子メールによ
る提出でも可）。また、書類の日付については契約書の業務
開始日とする（ただし工程表は除く）。
・現場代理人選任通知書
・主任技術者選任通知書
・管理技術者選任通知書（下水道設計委託業務の管理技術者
は下水道技術検定１種、２種又は技術士（下水道部門）に限
る。）               
・管理技術者経歴書（下水道設計委託業務の場合）        
・照査技術者選任通知書（設計図書に定める場合）        
※配置技術者として、資格の確認できる書類を添付してくだ
さい。
・工程表（100万円以上の業務の場合 契約締結日から7日以
内に提出）

電子メール


